********学院2023年度科研计划撰写模板
请二级学院按照以下模板撰写（排版要求见文后的“word文档字体排版格式要求”）
一、编制背景（必写，尽可能详细准确）
1.二级学院简介（包括：办学定位、办学水平、“十四五”发展目标及 2035 年远景规划等）。
2.二级学院科研工作情况（包括：学校近 3 年的科研投入、各级各类科研项目及经费到账情况、科研人员、科研平台、科研成果及转化、科研奖励等基本情况；近 3 年教育厅科研项目立项、实施、结项及经费落实情况，2022年度教育厅科研项目实施、结项及经费落实情况）。
3.二级学院年度科研工作目标、任务及重点（包括：学校“十四五”时期科研目标任务、年度科研计划已取得的进展及下一步工作打算）。
（二）编制过程（可不写，但要按照以下要求拟定二级学院科研计划）
各高校应进一步充实党建、思政和意识形态领域的专家队伍，强化党总支的监督指导作用。在编制科研计划过程中要充分体现科研组织方式的改革与创新，须先行统筹谋划设计，再开展宣传发动、项目遴选等过程。
（三）年度科研计划类别（必写，根据申报指南积极做好符合条件的项目申报）
1.安徽省高校优秀科研创新团队（校级培育）。旨在培养和建设一批道德素质过硬、学术基础扎实、具有突出创新能力和发展潜力的科技创新群体。通过持续扶持，未来有希望获批国家级科技创新团队。
2.安徽省高校杰出青年科研项目（校级培育）。旨在挖掘、培养一批杰出青年科技才俊。通过持续扶持，未来有希望获批国家杰出青年科学基金项目。
3.安徽省高校优秀青年科研项目（校级评选）。旨在引导高校充分重视人才梯队、人才库建设，在前沿领域、重点方向、学科交叉等方面重点布局，为提升我省自主创新能力提供知识基础、人才储备和发展动力。通过持续扶持，未来有希望获批国家优秀青年科学基金项目。
4.安徽省高校重点/重大科研项目（此类项目为此次申报重点）。旨在以解决重点领域、关键环节和科技前沿需求为目标，聚焦“四基”（核心基础零部件、关键基础材料、先进基础工艺和软件、产业技术基础）突破和应用，哲学社会科学领域重大理论与实践问题，社会关注的热点、难点、堵点问题，发挥优势学科专业作用，管理科研工作者开展探索。企业委托开发和科技成果转化项目可以重点列入。
5.安徽省高校委托项目。依据国家和省委省政府工作部署，根据实际工作需要，每年组织一批我省经济社会发展中的重大战略问题以及高等教育领域的热点、难点、堵点问题，以委托的方式，由高校承接进行研究。
6. 安徽省高校一般科研项目（此类项目为校级科研项目）

参照原校级科技工程项目立项文件要求组织自然科学、人文社科和党建与思政研究项目三个类别）申报

7. 横向技术服务与社会培训项目（此类项目为校级项目）

根据《安徽职业技术学院横向科研项目经费管理办法》和《安徽职业技术学院横向技术服务与培训到账经费目标管理办法》备案后立项。

（四）实施方案（必写）
年度科研计划实施的主要原则、基本思路、工作重点、时间
节点和开题报告、中期检查等过程管理以及项目结题、绩效评价等目标管理等。 

（五）保障措施（必写）
保证年度计划完成的组织保障、制度保障、经费保障等。  
执笔人：
部门负责人（签章及部门盖章）           
 年  月  日
word文档字体排版格式要求
1.标题
居中，2号仿宋，加粗。可分一行或多行居中排布；回行时，要做到词意完整，排列对称，间距恰当。标题一般要有行文单位。
2.正文
一级标题（一、……），3号黑体，不加粗，句末不加标点符号，（在序号后是、）然后回行。
二级标题（（一）……），3号宋体，不加粗，句末不加标点符号，（在序号后无标点）然后回行。
三级标题（1.……），3号仿宋，加粗，句末不加标点符号，(序号后面是. 不是，也不是、)然后回行。
其余标题（（1）……，①……，A、……）与正文要求相同，不回行。
正文，3号仿宋，一般每面排22行，每行排28个字。设置办法：上边距3.7cm，下边距3.4cm，左边距2.8cm，右边距2.3cm, 行间距固定值28磅。每自然段左空2字，回行顶格；数字、年份不能回行。具体排版时，根据文字、段落、格式需要可适当调整。
注：内部材料依据上述要求，正文部分减一号字。
3.表格
公文如需附表，对横排A4纸型表格，应将页码放在横表的左侧，单页码置于表的左下角，双页码置于表的左上角，单页码表头在订口一边，双页码表头在切口一边。
表格标题在表格上方，居中，仿宋小四号，加粗。
表中文本，仿宋五号，单倍行距。
表格外框用1.5磅实线，内部用0.5磅实线。
4.图示
图示标题在图示下方，居中，仿宋小四号，加粗。
5.附件
在正文下空一行左空2字用3号仿宋体字标识“附件”，后标全角冒号和名称。附件如有序号使用阿拉伯数码（如“附件：1.……”）；附件名称后不加标点符号。附件应与正文一起装订，并在附件左上角第1行顶格标识“附件”，有序号时标识序号；附件的序号和名称前后标识应一致。
6.页码要求
一般用4号半角宋体阿拉伯数字，编排在公文版心下边缘之下，数字左右各放一条一字线;一字线上距版心下边缘7 mm。单页码居右空一字，双页码居左空一字。页码位于底端外侧，用“-1-”格式。空白页和空白页以后的页不标识页码。
7.引用文件要求
引用文件包括发文机关、文件全称和发文字号（六角括号“〔〕”括入）。
8.落款与印章
学校党政发文签署落款，标识时间，年月日用阿拉伯数字。单一部门制发的公文在落款处不署发文部门名称，只标识成文时间（年月日用阿拉伯数字）。成文时间右空4字；加盖印章应上距正文2mm-4mm，端正、居中下压成文时间，印章用红色。当印章下弧无文字时，采用下套方式，即仅以下弧压在成文时间上；当印章下弧有文字时，采用中套方式，即印章中心线压在成文时间上。
联合行文印章。当联合行文需加盖两个印章时，应将成文时间拉开，左右各空7字；主办机关印章在前；两个印章均压成文时间，印章用红色。只能采用同种加盖印章方式，以保证印章排列整齐。两印章之间不相交或相切，相距不超过3mm。当联合行文需加盖3个以上印章时，为防止出现空白印章，应将各发文机关名称（可用简称）排在发文时间和正文之间。主办机关印章在前，每排最多排3个印章，两端不得超出版心；最后一排如余一个或两个印章，均居中排布；印章之间互不相交或相切，在最后一排印章之下右空2字标识成文时间。
9.特殊情况说明  
当公文排版后所剩空白处不能容下印章位置时，应采取调整行距、字距的措施加以解决，务使印章与正文同处一面，不得采取标识“此页无正文”的方法解决。
10.附注
公文如有附注，用3号仿宋体字，居左空2号字加圆括号标识在成文时间下一行。
如果文本字体较多，除标题、表格字体外其他字体可以依次小一号或仿宋小四号，行间距改为1.5倍。
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